
จัดท ำโดย...งำนบรหิำรงบประมำณ กองคลัง 



เหตุผล 

• กรณีที่มีข้อมูลจ ำนวนมำก อำจไม่สำมำรถดึงรำยงำนจำกระบบได้
ตำมปกติ เนื่องจำกข้อจ ำกัดในเรื่องเวลำกำรใช้งำนของแต่ละ user 
ก ำหนดไว้เพียง 15 นำทีเท่ำน้ัน 

ประโยชน์ 

• สำมำรถดึงข้อมูลและกลับบ้ำนได้ และมำดผูลในวันรุ่งข้ึน 

หมายเหตุ 

• อำจใช้เวลำครึ่งวัน หรือ 1 วัน 



1.ก ำหนดข้อมูล
ของรำยงำน 

2.ใช้ค ำสั่ง Program/Execute in Background 

3.กดปุ่ม  



4.กดปุ่ม  

5.ก ำหนดวัน/เวลำ
เร่ิมท ำรำยงำน 

6.กดปุ่ม  



1. ใช้ค ำสั่ง SP01 

2. ก ำหนดวันท่ี
สร้ำงรำยงำน 

3.กดปุ่ม 



 

4.เลือกรำยงำนท่ี
ต้องกำร และคลิกท่ี 
Type  
เพื่อเปดิรำยงำน 



 

1. แบบ Spreadsheet รูปแบบไม่สวยงำม ต้องจัดรูปแบบใหม่เอง 
และสำมำรถน ำไปใชใ้นกำรค ำนวณได้ 

2. แบบ HTML Format รูปแบบสวยงำม ไม่ต้องจัดรูปแบบใหม่  
แต่ไม่สำมำรถน ำไปใช้ในกำรค ำนวณได้ เนื่องจำกเป็น text 



 
1.Spool Request/Forward/save to local File… 

2.เลือก 

5.กดปุ่ม 

3.กดปุ่ม 

4.ตั้งช่ือไฟล ์



 

6.กดปุ่ม 

เปิดไฟล์ excel ท่ี save ไว้แล้ว 



 



 
1.Spool Request/Forward/save to local File… 

2.เลือก 
3.กดปุ่ม 

5.กดปุ่ม 

4.ตั้งช่ือไฟล ์



 

6.คลิกเม้าสข์วาที่ชื่อไฟล ์

7.Open with…/MS Excel 



 



 

8.Save As/Excel Workbook 

9.กดปุ่ม 


